
江西工商职业技术学院教务处文件

工商教字【2016】5号
关于开展2015-2016第二学期期初教学检查的通知

各教学单位：
为保证课堂教学秩序，提高课堂教学质量，根据本学期教学管理工作计划安排，本学期定于3月10日—3月30日进行期初教学检查，重点检查系部教学管理和任课教师（专职及行政兼职教师）课堂教学情况。具体安排如下：

2、 组织机构

成立期初教学检查领导小组，负责组织学院期初教学检查工作。

组长：旷强军

副组长：秦商南、刘骏、刘小文、傅廷熙、胡志鹏、刘凌云

成员：严鹤、张天文、吴顺、高婷婷、尹国华、周艳、柯乃文。 

二、检查内容
检查内容见表一、表二。

表一、教学管理情况
系部：                                               年   月   日

	检查项目
	检查内容
	排名

	课堂教学与管理
	查看各项日常教务工作是否到位，对日常教学与管理中存在的问题，进行归纳汇总，教务处将组织专题讨论并给出处理意见
	满分15分

	实践教学
	对各系实验实训室管理进行再次检查（含机房、语音室），对存在的问题要给出处理意见，属于部门或管理员责任的，要明确责任；属于学院层面解决的，形成书面材料上报。
	满分15分

	教学改革
	本学期教学改革方案、实施计划（必须是本学期真正实施，要有方案、有计划、有活动内容）
	满分10分

	教研活动
	各系、公共教研室至少每月1次。有计划、方案、材料、照片、活动总结、评比考核结果
	满分10分

	员工培训
	教务处、各系至少每月1次。有培训计划、培训内容、照片、签到表、学期考核。
	满分5分

	合理化建议
	每周每部门不少于一条合理化建议（对提高教学质量、降低成本有明确作用并实施），系部处理意见，实施效果等。
	满分5分

	教学监控
	教学质量监控体系，巡课、听课情况，具体要求见表二。
	满分40分

	总分
	
	

	综合排名
	
	


表二、课堂教学情况

系部：                                               年   月    日

	教师
姓名
	教案、大纲（20分）
	教学设计与效果（20分）
	仪表仪态、声音清晰（10分）
	板书或多媒体运用（10分）
	师生互动（10分）
	布置、批改作业（10分）
	课堂纪律管理（20分）
	总分
	排名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


三、检查形式

本次期初教学检查采取教学单位自查与学院集中检查相结合的方式，先由各教学单位根据以上内容开展自查活动，在各教学单位自查的基础上学院进行集中抽查。

四、时间安排

第一阶段：3月10日-3月18日，各教学单位自查，对本部门所属每位任课教师（专职及行政兼职教师）进行排名（原则上不得有并列排名），并将存在的问题及时反馈给教师本人，要求教师加以改进。
第二阶段：3月21日-3月23日，学院检查组到各系听取汇报、实地检查材料、巡课、听课，将检查意见反馈给各系，各系做好整改。
第三阶段：3月24日-3月25日，院检查小组根据检查及整改情况，对五个系及公共教研室进行排名，排名结果要予以公布，并和教师及教务管理人员的绩效考核挂钩。
五、几点要求：

1．各教学单位要按照期初教学检查的内容要求，认真组织好自查工作，对检查中发现的问题要制定整改措施，认真加以改进。
2．检查结束后，请各教学单位于3月31日前将盖章的纸质总结材料及电子文档交教务科存档。
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